
納品書に関する補足資料 

2023 年 3 月 31 日 

一般社団法人熊本県サッカー協会 

財務委員会 

【改定の趣旨】 

支払に対して実際に納品がされていることを確認するもの 

 

【納品書の提出有無】 

① 配送の場合  

⇒ 納品書を提出してください 

   ・楽天 配送時に納品書同梱（希望制の場合あり）、または WEB からダウンロード可 

   ・アスクル 配送時に納品書同梱 

（例外） 

・Amazon ⇒ 納品書の提出は不要（基本的に納品書がなく、領収書に出荷明細の記載があるため） 

※Amazon 以外 ⇒ 納品書の発行が無い場合は、配送伝票を提出してください  

ただし、内容を確認させていただく場合があります 

 

② 店舗受取の場合 

⇒レシートを提出してください 

店舗受取は基本的に納品書の発行はしないため、納品書の提出は不要 

店舗受取でレシートの発行がない場合は、理由を記載してください 

※高額のケースなど、内容を確認させていただく場合があります 

 

③ 納品書を紛失した場合 

 →再発行してもらう 

 →再発行不可の場合 ⇒理由を記載してください ※内容を確認させていただく場合があります 

 

【提出する証憑  ⇒ 追加の必要書類】 

・領収書   ⇒ 納品書 （納品書に金額記載が無い場合は、金額内訳が記載された別書類も必要） 

・振込明細  ⇒ 請求書 ＋ 納品書 

・レシート   ⇒ 不要、レシートのみで可 

 

【納品書の確認事項】 

・納品日  ⇒ 記載必須  

・宛名    ⇒ 熊本県サッカー協会 

・内容    ⇒ 物品・サービスの明細が記載されているか、 請求内容と一致しているかどうか 

・金額    ⇒ 金額記載がない納品書も認めるが、納品された物品・サービスの明細は必要 


